Entrenamiento Especializado

Entrenamiento especializado Next-Gen - Trabajando con Microsoft Excel: Fundamentosy

aplicaciones para el analisis de datosy automatizacion de tareas

i

Descripcion

Este curso esta disefiado para personas que buscan maximizar la eficiencia y precision en tareas
administrativas, financieras y de analisis de datos, proporcionando una formacién integral en el uso de Excel
para sus actividades cotidianas. Se abordara desde la interfaz y sintaxis inicial, hasta el uso de férmulas
béasicas, avanzadas, de texto, andlisis grafico y gestién de bases de datos. Ademas, se exploraran técnicas
para automatizar procesos mediante funciones avanzadas y generar andlisis dindmicos.

Dirigido a

Este curso es ideal para directores, profesionales, estudiantes, analistas y en general personas interesadas
en fortalecer su capacidad de procesamiento, organizacién y andlisis de informacion en contextos
empresariales y académicos.

Objetivo
Desarrollar habilidades practicas en el manejo de Microsoft Excel para resolver problemas, realizar analisis y
automatizar procesos.

Temario
Introduccion a Excel
e Introduccion al entorno de Excel.
e Tipo de datos.
e Fundamentos de Excel.
e Conceptos basicos.
e Formato y personalizacion de las hojas de célculo.
e Formulas aritméticas basicas.
e Formulas légicas.
e Graficos y tablas simples.
e Trucos para agilizar el manejo de los datos.
e Graficos basicos.
e Ejercicio atajos de teclado.

Andlisis de datos y tablas dinamicas

e Funciones intermedias: BUSCARYV, BUSCARH, BUSCARX, INDICE, COINCIDIR.
Funciones para manipular texto: CONCATENAR, IZQUIERDA, DERECHA, LARGO.
Manejo de bases de datos: filtros, ordenamiento y validacion de datos.
Tablas dindmicas.
Formatos condicionales.



e Ejercicio aplicado a ventas.

Manejo avanzado de datos
¢ Auditoria de formulas

Rastrear precedentes y dependientes en férmulas avanzadas.
Automatizacién basica macros.

Tablas dindmicas avanzadas

Disefio y estructuracion de informes.

Dashboards.

Botones y listas.

Aplicaciones practicas

Uso e instalacion de Solver.

Trabajo con grandes volimenes de datos.
Organizacion de datos.

Funciones matematicas y estadisticas avanzadas.
Gréficos especializados.

Proteccion de celdas, hojas y libros.

Instructores

ThomasDavilaCorrea

Instructor de la linea de Riesgo y Finanzas en Software Shop con formacion en economia de la Universidad
Militar Nueva Granada, participante del grupo de estudios en educacion, contabilidad y sociedad, con
experiencia en el manejo de herramientas informaticas para el andlisis de datos, su aprovechamiento y apoyo
en la toma de decisiones.

Informacion General

Duracion
15 horas

Fechade Inicio
Mar. 01 de Abr de 2025

Horarios

Fechas:

Abril 1, 2, 3, 8,9y 10 del 2025
3 horas por sesién

Hora de inicio por pais:
3:00 p.m Costa Rica - México



4:00 pm Colombia - Ecuador- Peru
5:00 p.m Bolivia - Venezuela
6:00 p.m Brasil - Argentina - Chile

Herramientas de apoyo

Excel

Politicas

Para conocer en detalle las condiciones y politicas de participacion en los eventos, ingrese a nuestro link
https://software-shop.com/index.php/formacion/politicas

Inscribete ahora


https://software-shop.com/index.php/formacion/politicas
https://software-shop.com/index.php/formacion/formacion-info/7914

